OPATRENI PROTI LEGALIZACI VYNOSU Z TRESTNE CINNOSTI A

FINANCOVANI TERORISMU

vnitini pfedpis zavazny pro pracovniky a ostatni spolupracujici osoby
spole¢nosti Svamberk.com, SE

Pfedmét vnitiniho pfedpisu a jeho cile

Vhitini predpis spolecnosti Svamberk.com, SE, ICO: 24130273, se sidlem Krasick4 333/61, Krasice, 796 01 Prostéjov,
zapsané u Krajského soudu v Brné, oddil H, vlozka 129 (dale jen ,,Spolecnost® nebo ,,povinna osoba®) stanovuje
povinnosti a opatfeni v boji proti prani $pinavych penéz a financovani terorismu AML/CFT (Anti Money Laundering -
Combating the Financing of Terrorism).

Spolec¢nost piijima tato opatfeni a zavazuje se dodrzovat povinnosti souvisejici s bojem proti legalizaci vinosu z trestné
¢innostl a financovani terotismu v souladu se zdkonem ¢&. 253/2008 Sb., o nékterych opatfenich proti legalizaci vynost z
trestné ¢innosti a financovani terorismu (dale jen ,,ZAML).

Spolec¢nost, jako samostatny zprostiedkovatel averd, je povinnou osobou dle § 2 odst. 1 pism. b) bod 7. ZAML a je
povinnd pfijmout a pfi svjch postupech dodrzovat pravidla nezbytna k naplnéni pozadavka ZAML.

Spolec¢nost, jako samostatny zprostiedkovatel Gvért, v navaznosti na své povinnosti plynouci ze ZAML timto vnitinim
pfedpisem upravuje systém vnitinich zasad, postupt a kontrolnich opatieni k naplnéni povinnosti stanovenych ZAML,
ktery zahrnuje nalezitosti podle § 21 odst. 5 ZAML.

Spole¢nost, jako samostatny zprostiedkovatel uvérd, dale timto pfedpisem upravuje odpoveédnost a pravomoci
pracovniki Spole¢nosti, véetné urceni kontaktni osoby a zaveden{ a uplatiiovani povinnych skoleni svych pracovniku.

Smyslem a tcelem tohoto vnitfniho pfedpisu Spole¢nosti je zabranéni zneuzit{ finanéniho systému k legalizaci vinosu z
trestné ¢innosti a financovani terorismu a uchovani stop po pfesunech majetku, véetné zaznamu o tom od koho,
prostiednictvim koho a ke komu se dané prostfedky pfemist’ovany a nastaveni efektivniho systému vnitinich zasad,
postupt a kontrolnich opatfeni ve Spolecnosti, ktery zamezi zakaznikim prani $pinavych penéz prostiednictvim
Spolec¢nosti.

Obchodem se pro ucely tohoto opatfeni rozumi kazdé jednani povinné osoby, tj. Spolec¢nosti, s jinou osobou, pokud
takové jednani sméfuje k poskytnuti sluzby této jiné osobé.

Obchodnim vztahem se pro tucely tohoto opatfeni rozumi smluvni vztah mezi povinnou osobou, tj. Spole¢nosti, a jinou
osobou, jehoz uéelem je poskytovani sluzeb této jiné osobg, jestlize je pfi vzniku smluvniho vztahu s pfihlédnutim ke
vsem okolnostem zfejmé, Ze bude obsahovat opakujici se plnéni.

Opatfeni ZAML

Zejména v souladu se ZAML mezi jeji zakladni povinnosti Spole¢nosti patii:

Provedeni odkladu splnénf ptikazu klienta;
Identifikace klienta;

Uchovavan{ informaci a identifikacnich udaja
Kontrola klienta;

Politika pfijatelnosti klienta (KYC);
Neuskute¢néni obchodu;

Stanoveni systému vnitfnich zasad;
Oznamovan{ podezielych obchodu;

Skoleni zaméstnancy;

Mezi dalsi povinnosti Spole¢nosti v ramci systému vnitfnich zasad patfi:

podrobny demonstrativn{ vycet znaka podezielych obchodu, které se mohou vyskytovat pii ¢innosti konkrétni povinné
osoby,

zpiisob identifikace klienta, zahrnujici opatfeni k rozpoznani politicky exponovanych osob a subjektd, vidi nimz Ceska
republika uplatfiuje mezinarodni sankce podle zakona o provadéni mezinarodnich sankci,
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e  postupy pro provadéni kontroly klienta a stanovovani rozsahu kontroly klienta odpovidajici riziku legalizace vynosu z
trestné ¢innosti a financovani terorismu v zavislosti na typu klienta, obchodniho vztahu, produktu nebo obchodu,

e piimefené a vhodné metody a postupy pro posuzovani rizik, fizeni rizik, vnitini kontrolu a zajist’'ovani kontroly nad
dodrzovanim povinnosti stanovenych timto zakonem,

e  postup pro zpiistupnéni uchovavanych adaja piislusnym organam,

e postup povinné osoby od zjisténi podezielého obchodu do okamziku doruéeni ozniameni Ufadu tak, aby byla dodrzena
lhita stanovena v § 18 odst. 1 ZAML, jakoz i pravidla pro zpracovani podezielého obchodu a urceni osob, které
podeziely obchod vyhodnocuji,

e pravidla a postupy, kterymi se pfi nabizeni sluzeb nebo produkti povinné osoby #idi tfeti osoby jednajici jménem nebo
na ucet povinné osoby,

e  opatfeni, ktera vylouci zmafeni nebo podstatné ztiZzeni zajisténi vynosu z trestné ¢innosti bezodkladnym splnénim
piikazu klienta,

e technicka a personalni opatfeni, ktera zajist{ provedeni odkladu splnéni pfikazu klienta podle § 20 ZAML, a ve stanovené
lhite splnéni povinnosti podle § 24 ZAML,

e v pifpadech uvedenych v § 24a odst. 2 ZAML popis doplnkovych opatfeni k uc¢innému zvladan{ rizika legalizace vynosu
z trestné ¢innosti nebo financovani terorismu.

Systém vnitinich zasad
1

odrobnv demonstrativni vyéet znak dezfelych obchodd, které se mohou vyskytovat pfi ¢i ti konkrétni povinné osob

Podezfelym obchodem se rozumi obchod provedeny za okolnosti vyvolavajicich podezfeni ze snahy o legalizaci vynosu nebo
podezieni, ze v obchodu uzité prostfedky jsou urceny k financovani terorismu, teroristickych ¢int nebo teroristickych organizaci;
podezielym obchodem jsou zejména operace s Gcty (v pipadé samostatného zprostfedkovani spotfebitelskych aveéra):

a) transakce je pro daného klienta netypicka,

b) Kklient je z neznamych davodi nervézni pfi osobnim kontaktu,

c) klient je subjekt z tzv. rizikovych teritorii nebo danovych raja,

d) Kklient sdéli amyslné nepravdivé nebo zavadéjici udaje, nebo odmitne bezdivodné sdélit ¢i poskytnout bézné informace a
podklady v souvislosti se zprostfedkovanim dvéru Spolecnosti, nebo sdéli takové udaje, které muze Spolecnost jen
obtizné ovéfit nebo které jsou nedavéryhodné,

e) jsou pochybnosti o pravdivosti ziskanych identifikacnich udaja o klientovi,

f) opakované a neobvyklé zadosti o zprostiedkovani nékolika uvért v kratké dobé za sebou a jejich okamzité nebo
neobvykle rychlé splaceni mimofadnymi splatkami, disponuje-li Spole¢nost touto informaci od poskytovatela Gvért, na
jejichz acet byly uvéry zprostiedkovany,

@) neobvyklé splaceni Gvéra (napf. splaceni Gvéra v hotovosti bankovkami riznych hodnot), disponuje-li Spole¢nost touto
informaci od poskytovateld avérd, na jejichz acet byly uveéry zprostiedkovany,

h) predcasné splaceni dvéru tfeti osobou pfed terminem splatnosti, disponuje-li Spole¢nost touto informaci od
poskytovatele Gvéru, na jehoz tcet byl uvér zprostiedkovan,

i) neocekavané splaceni problémovych uvéra bez zfetelného duvodu, pficemz penézni zdroj je nejasny, disponuje-li

Spolec¢nost touto informaci od poskytovateli uvért, na jejichz acet byly avéry zprostiedkovany.

2) zpusob identifikace klienta, zahrnujici opatfeni k rozpoznani politicky exponovanych osob a subjektt, vici nimz Ceskd

republika uplatfiuje mezinarodnf sankce podle zakona o provadéni mezinarodnich sankef

Identifikace klienta:
Klient je povinen Spole¢nosti poskytnout informace, které jsou k provadéni identifikace nezbytné, véetné predlozeni piislusnych
dokladu. Spole¢nost mize pofizovat kopie nebo vypisy z pfedlozenych dokladi a zpracovavat takto ziskané informace k naplnén{
povinnost{ dle ZAML.

Neni-li v prikazu totoznosti, na jehoz zakladé je provadéna identifikace, uvedena adresa trvalého nebo jiného pobytu, mista
narozeni nebo tdaj o staitnim obcanstvi, je osoba podléhajici identifikaci povinna Spolecnosti tyto identifikacn{ udaje vzdy dolozit
nahradnim zpusobem. DoloZeni téchto ddaji muZe byt uskutecnéno bud pifedlozenim jiného dokladu, ktery chybéjici
identifika¢nif daj prokazuje a je Spolec¢nosti akceptovan nebo formou jeho pisemného cestného prohlaseni. Osoba je
identifikovana teprve tehdy, jsou-li zjiStény, ovéfeny a zaznamenany vsechny jeji identifikacni udaje, vyzadované zakonem, tedy
véetné téch, které nejsou uvedeny v prukazu totoznosti a je tfeba je zjistit jinym zpasobem, napiiklad na zdkladé jejtho cestného
prohlasent.
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Ovéfeni pravosti identifikacniho dokladu a ovéfeni totoZnosti klienta
Ovefeni pravosti identifika¢niho dokladu a ovéfeni totoznosti klienta je provedena vzdy v rimci identifikace jak nového, tak
stavajiciho klienta.

Identifikacni udaje
Identifika¢nimi adaji u fyzické osoby jsou zejména:

e  vsechna jména a pifjmeni, rodné ¢islo a nebylo-li pfidéleno, datum narozeni, dale misto narozeni, trvaly nebo jiny pobyt a
statni obcanstvi, druh a ¢islo prikazu totoznosti, stat pifpadné organ, ktery prikaz vydal, doba platnosti prikazu
totoznosti, dile udaj o tom, zda je/neni fyzicka osoba politicky exponovanou osobou. Jde-li o podnikajici fyzickou
osobu, také jeji obchodni firma, odlisujici dodatek nebo dalsf oznaceni, misto podnikani a identifika¢nf ¢islo.

Identifika¢nimi Gdaji u pravnické osoby jsou zejména:

e obchodni firma nebo ndzev vcetné odlisujictho dodatku nebo dalsiho oznaceni, sidlo, identifika¢ni ¢islo osoby nebo
obdobné ¢islo pridélované v zahranici; u fyzické osoby, kterd je ¢lenem jejtho statutirniho organu, udaje ke zjisténi a
ovéfend jeji totoznosti.

Identifika¢nimi ddaji u svéfenského fondu nebo jiného pravniho uspofadani bez pravni osobnosti jsou zejména:

e jeho oznaceni a identifikacni udaje jeho spravce, obhospodatovatele, nebo osoby v obdobném postaveni v rozsahu, jako

u fyzické nebo pravnické osoby.
Provadéni identifikace
Prvni identifikace fyzické osoby, ktera identifikaci podléha, je zisadné provadéna ,,tvafi v tvat", tedy pouze za piitomnosti osoby
podléhajici identifikaci, a to na zakladé platného prikazu totoznosti (vyjma obchodt uzaviranych na dalku). Samotny proces
identifikace spociva ve vykonani nasledujicich ukonu:

e Oveéfeni pravosti predlozeného identifikacniho dokladu proti poskozeni nebo padélani (kontrola, zda doklad nenese
znamky poskozeni, neni zjevné pfepisovan, upravovan, ptrelepovan, je celistvy a nenf nijak znehodnocen).

e  Kontrola, zda jsou udaje na dokladu ¢citelné a je doklad platny v ramci expiracniho obdobi.

e  Ove¢feni shodu podoby osoby drzitele s vyobrazenim v identifikacnim dokladu.

e 7Zjisténi, ovéfeni a zaznamenani identifikacnich udaju z prakazu.

e Kontrola a zaznamenani druhu a ¢isla prikazu totoznosti, stat, popfipadé organ, ktery jej vydal, a dobu jeho platnosti.

Zasada KYC (know your client) - poznej svého klienta
Spole¢nost pfi uplatnovani zasady KYC a v ramci systému fizeni rizik souvisejicich s AML uplatiuje nize uvedena pravidla
piijatelnosti klienta, kdyZ s ohledem na rizikovy profil klienta stanovi zejména:

e  Kategorizaci klientt.

e Postupy pro identifikaci a kontrolu klienta.

e Postupy pro zjist'ovani rizikovych faktorti u novych klientd a pro prabézné zjist'ovani rizikovych faktort beéhem trvani

obchodniho vztahu s klientem.
e Postupy uplatinované vuci klientim, u nichz byl zjistén rizikovy faktor.

Rizikovy faktor
Rizikovy profil klienta je sestavovan a hodnocen s ohledem zejména na tyto rizikové faktory a skute¢nosti:
e uplatiovani mezinarodnich sankci
e  vyznamna vefejna funkce
e zemé puvodu
e  vlastnicka struktura
e puvod a zdroj penéznich prostiedka
e dcel nebo povaha obchodu
e jednani za tfeti osobu
e podezfeni na legalizaci vynost z trestné ¢innosti nebo financovani terorismu

Kategorizace klientit AML
Spole¢nost s ohledem na zjisténé rizikové faktory kategorizuje z pohledu AML své klienty nasledovneé:
e nepiijateln{ klienti
e Klienti s vysokym rizikem
e  Kklienti s béznym rizikem
e klienti s nizkym rizikem

Nepfijatelny klient
e vidi némuz, nebo vidi jehoz skuteénému majiteli CR uplatiiuje mezinrodni sankce,
e  ktery se odmitne podrobit identifikaci nebo odmitne potfebnou soucinnosti pfi kontrole podle ZAML, nebo ktery
odmitne identifikovat tfet{ osobu, za kterou skutecné jedna,
e ktery byl pravomocné odsouzen pro trestny cin souvisejici s legalizaci vynosu z trestné ¢innosti nebo financovanim
terorismu.

S nepfijatelnym klientem Spolecnost nenavaZe obchodni vztah nebo neuskute¢ni obchod.
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Klient s vysokym rizikem
e ktery byl Spole¢nosti oznimen Ministerstvu financi CR pro podezfely obchod,
e  ktery je politicky exponovanou osobou dle pfislusnych pravnich predpisa,
e jechoz zemi puvodu nebo zemi pivodu jeho skutecného majitele je stat, kter§ nedostate¢né nebo vibec neuplatiiuje
opatfeni proti legalizaci vynosu z trestné ¢innosti a financovani terorismu,
e  ktery ma nepruhlednou vlastnickou strukturu,
e  jehoz penézni prostiedky maji nejasny puvod

O realizaci obchodnich vztahtii nebo uskute¢néni obchodi s klientem s vysokym rizikem bude rozhodovat
pfedstavenstvo Spole¢nosti nebo jim povéfena osoba.

U klientd s béZnym rizikem a klienti s nizkym rizikem bude provadén bézny dohled dle téchto pravidel a pfislusnych
pravnich pfedpist.
Politicky exponovana osoba
Politicky exponovanymi osobami jsou fyzické osoby, kterym jsou nebo byly svéfeny vyznamné vefejné funkce nebo tuto funkci
vykonavaji v zahranic¢i. Za politicky exponované osoby jsou pfitom povazovany i fyzické osoby, které jsou nejblizsimi rodinnymi
pifslusniky takovych osob.
a) fyzicka osoba, ktera je:
®  hlava statu nebo pfedseda vlady,
®  ministr, niméstek nebo asistent ministra,
®  clen parlamentu,
® clen nejvysstho soudu, ustavniho soudu nebo jiného vysstho soudnfho organu, proti jehoz rozhodnuti obecné az
na vyjimky nelze pouzit opravné prostfedky,
®  (clen acetniho dvora,
®  clen vrcholného organu centralni banky,
®  vysoky dustojnik v ozbrojenych silach nebo sborech,
®  clen spravniho, fidiciho nebo kontrolnfho organu podniku ve vlastnictvi statu,
®  velvyslanec nebo chargé d affaires, nebo fyzicka osoba, ktera obdobné funkce vykonava v organech Evropské unie nebo
jinych mezinarodnich organizaci, a to po dobu vykonu této funkce a dale po dobu jednoho roku po ukonceni vykonu
této funkce, a kterda ma bydlist¢ mimo Ceskou republiku, nebo takovou vyznamnou vefejnou funkci vykonava mimo
Ceskou republiku.
b) fyzicka osoba, ktera je:
® rodinnym pifslusnikem (matka, partner, dcera, syn, zet’, snacha) ¢i spole¢nikem politicky exponované osoby,
® je spole¢nikem nebo skute¢nym majitelem stejné pravnické osoby, popiipadé svéfenectvi, nebo jiného obdobného
pravniho uspofadani podle ciztho pravniho fadu, jako osoba uvedena v pismenu a), nebo je o ni povinné osobé znamo,
ze je v jakémkoli jiném blizkém podnikatelském vztahu s osobou uvedenou v pismenu a),
® skutecnym majitelem pravnické osoby, popiipadé¢ svétenectvi nebo jiného obdobného pravniho uspofadani podle ciziho
pravniho fadu, o kterém je zndmo, Ze bylo vytvofeno ve prospéch osoby uvedené v pismenu a).

Pracovnik povinné osoby zjist'uje, zda obchod provadi s politicky exponovanou osobou. V pfipadé, Ze klient neni politicky
exponovanou osobou, vyZaduje povinna osoba vyslovné pisemné prohlaseni klienta o tom, Ze neni politicky

exponovanou osobou ve smyslu zakona & 253/2008 Sb. Toto pisemné prohliseni, véetné¢ definice pojmu politicky
exponované osoby, je soucasti klientem udélovaného pisemného souhlasu se zpracovanim jeho osobnich dat.

Obchod s politicky exponovanou osobou lze uskute¢nit pouze se souhlasem predstavenstva Spolec¢nosti nebo jim povéfenou
osobou.

Mezinarodni sankce
Mezinarodnimi sankcemi se rozumi pifkaz, zakaz nebo omezeni stanovené za tcelem udrzeni nebo obnoveni mezinarodnfho miru
a bezpecnosti, ochrany zakladnich lidskych prav a boje proti terorismu, pokud vyplyva

e 7z rozhodnuti Rady bezpec¢nosti OSN,
e  spolecnych postojd, spole¢nych akei nebo jinych opatfeni pfijatych na zikladé ustanoveni Smlouvy o Evropské unii,
e 7 piimo pouzitelnych pfedpist Evtopskych spolecenstvi.

Pracovnici povinné osoby zjist'uji, zda klient, se kterym hodlaji realizovat obchod, jsou subjekty, vic¢i nimz Ceska republika
uplatiiuje mezinirodni sankce podle zdkona o provadéni mezindrodnich sankci na zakladé nafizeni vlady ¢. 210/2008 Sb. a
souvisejicich pfedpisu.
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v

¢innosti a financovani terorismu v zavislosti na typu klienta, obchodniho vztahu, produktu nebo obchodu,

Povinnost identifikace (§ 7 ZAML) je dana v pfipadé obchodu pfevysujicim ¢astku 1 000 € a dale ve vsech ptipadech, kdy jde o,
bez ohledu na limit, podeziely obchod nebo vznik obchodniho vztahu.

Identifikace se provadi pfed uskute¢nénim obchodu. Kazdy, kdo provadi obchod v hodnoté 15 000 €, musi pfed uskute¢nénim
obchodu provést kontrolu klienta (§ 9 ZAML). Povinnost kontroly klienta platf i v pfipad¢ uskute¢néni obchodu s politicky
exponovanou osobou.

Kontrola klienta zahrnuje:
e ziskani informaci o ucelu a zamyslené povaze obchodu nebo obchodniho vztahu

e  ziskani informaci potfebnych pro provadeéni prabeézného sledovani obchodntho vztahu véetné prezkoumavani obchoda
provadénych v prabéhu daného vztahu za Gcelem zjisteni, zda uskute¢fiované obchody jsou v souladu s tim, co povinna
osoba vi o klientovi a jeho podnikatelském rizikovém profilu

e  piezkoumavani zdroju penéznich prostiedka

4) pfiméfené a vhodné metodv a postupy pro posuzovani rizik, fizeni rizik, vnitfni kontrolu a zajisovini kontroly nad

dodrzovanim povinnosti stanovenych timto zdkonem,

Osoba povéfena vykonem compliance

Osobou povéfenou vykonem compliance je Compliance Officer povéfeny Spolecnosti v souladu s vnitfnim pfedpisem
Spolec¢nosti upravujicim prevenci trestnépravni odpovédnosti ve Spole¢nosti.

Vnitini kontrolni systém
Spole¢nost prostfednictvim osoby povéfené vykonem compliance provadi prabéznou kontrolu dodrzovani povinnosti
Spolec¢nosti a jejich pracovnikd stanovenych timto vnitifnim predpisem a ZAML. Osoba povéfena vikonem compliance:

e provéfuje, testuje a vyhodnocuje efektivnost a funkénost systému opatfeni k pfedchazeni legalizace vynosu z trestné
¢innosti a financovani terorismu,
e  ov¢fuje soulad tohoto vnitfnfho pfedpisu s platnymi pravnimi pfedpisy,

e v pifpadé zjisténi nedostatka navrhuje provedeni potiebnych opatfeni (Gpravy v internich pfedpisech, zdokonaleni
informac¢nfho systému, zdokonalen{ $koliciho systému, apod.).

Osoba povétfena vykonem compliance ma pfistup ke vSem informacim, které se tykaji klientt a jejich obchodu, pficemz ma pravo
vyzadovat od vSech pracovnikid Spolec¢nosti veskeré potifebné informace a doklady. Pracovnici Spole¢nosti jsou povinni tyto
predlozit a poskytnout veskerou potfebnou soucinnost.

Hodnotici zprava
Osoba povéfena vykonem compliance jednou rocné vypracuje zpravu hodnotici ¢innost Spolecnosti v oblasti pfedchazeni
legalizaci vynost z trestné ¢innosti a financovani terorismu (dale jen ,,Hodnotici zprava®™). Obsahem Hodnotic{ zpravy je:

e hodnoceni postupl a opatieni, které Spolec¢nost uplatfiuje v oblasti pfedchdzeni legalizaci vynost z trestné cinnosti a
financovani terorismu, zdali jsou dostatecné uéinné,

e hodnocent, zdali v systému vnitfnich zasad, postupt a kontrolnich opatfeni Spole¢nosti v uplynulém roce byly zjistény
nedostatky a jaka rizika z toho mohou pro Spolec¢nost plynout,

e hodnoceni, zdali vnitfni pfedpisy upravujici oblast opatfen{ proti legalizaci vynost z trestné ¢innosti jsou v souladu s
platnymi pravnimi ptedpisy,

e  statistické udaje o podanych ozniameni o podezfelych obchodech za uplynuly rok,
e v pfipadé zjisténi nedostatki navrhy na jejich odstranéni,

e  Hodnotici zpravu projedna predstavenstvo Spolec¢nosti neprodlené po té, co ji byla Hodnotici zprava dorucena.
Hodnotici zpravu Spole¢nost archivuje nejméné po dobu 5 let.

5) postup pro zpiistupnéni uchovavanych udaju

Uchovani informaci v klientskych sloZkach

Povinna osoba vede pro kazdého svého klienta klientskou slozku, ve které jsou uchovany veskeré relevantni dokumenty, které u
kazdého klienta povinné osoby dokladaji splnéné povinnosti ve smyslu ZAML. Klientské slozky obsahuji mj. i identifikacni
doloZku, kterd obsahuje udaj o tom kdo, kdy a zjakych dokladt provedl prvni identifikaci klienta vcetné kopie dokladt
predlozenych k identifikaci, pfip. dokumenty odiavodnujici vyjimku z identifikace a kontroly klienta, plné moci atd.), udaje a
doklady o obchodech spojenych s povinnosti identifikace, doklady svédcici o provedené kontrole klienta (informace o tcelu a
zamyslené povaze obchodu, dale informace nezbytné pro prubéznou kontrolu klienta, ovéfovani mozného zapisu klienta na EU
sankcnich seznamech apod.) Klientské slozky povinna osoba vede zejména v elektronické podobeé.

Povinnost archivace
Spolec¢nost zjist’uje a uchovava o klientovi veskeré informace, které se tykaji obchodniho vztahu a na zakladé kterych Spole¢nost
provadi identifikaci a kontrolu klienta, ovéfuje platnost a iplnost adaju, ptipadné provadi jejich aktualizaci.
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Spole¢nost po dobu 10 let od ukonceni obchodniho vztahu s klientem uchovava v klientskych slozkach zejména nasledujici
informace a dokumenty:

e identifika¢nf udaje klienta ziskané v ramci identifikace a kontroly;
e  kopie dokladu pfedlozenych k identifikaci a kontrole;

e udaj o tom kdo a kdy provedl prvni identifikaci klienta;

e  dokumenty odavodnujici vyjimku z identifikace a kontroly klienta;
e doklady o obchodech klienta (zprostfedkovanych uvérech, atd.);

e jiné informace a dokumenty souvisejici s obchodnim vztahem.

Lhtta 10 let za¢ina bézet prvnim dnem kalendainiho roku nasledujictho po roce, ve kterém byl uskute¢nén posledni tkon v ramci
obchodniho vztahu.
Spolec¢nost je povinna kdykoliv na zadost opravnéného kontrolniho organu poskytnout pozadované dokumenty a informace.

Spole¢nost provadi pravidelné zalohovani veskerych schvalovacich a rozhodovacich procest a kontrolni ¢innosti, aby byla mozna
jejich rekonstrukce.

6) postup povinné osoby od zjisténi podezfelého obchodu do okamziku doruceni oznidmeni Finanénimu a analytickému tfadu tak

aby byla dodrzena lhtta stanovena v § 18 odst. 1 ZAMI., jakoz i pravidla pro zpracovani podezielého obchodu a urceni osob
které podezfely obchod vyhodnocuji

Oznameni Podezielého obchodu

Pokud pracovnik Spole¢nosti vyhodnoti obchod klienta jako podezfely, okamzité o tomto informuje pfedstavenstvo Spolec¢nosti.
Hlaseni podezielého obchodu musi obsahovat takové tdaje o klientovi, které pfedstavenstvu umozni komplexni vyhodnoceni, zda
se jedna o podezfely obchod. V piipade, kdy existujf zjevné skutecnosti, Zze se jedna o podeziely obchod a pracovnik Spolec¢nosti
neprovede hlaseni podezielého obchodu, bude toto povazovano za zavazné poruseni pracovnich povinnosti pracovnika. V
piipadé, Zze pfedstavenstvo vyhodnoti obchod jako podeziely, oznami podeziely obchod Ministerstvu financi prostfednictvim
Finanéniho analytického ufadu, bez zbyte¢ného odkladu nejpozdéji do 5 kalendainich dni ode dne zjisténi podezielého obchodu.
Vyzaduji-li to okolnosti piipadu, zejména hrozi-li nebezpeci z prodleni, oznami pfedstavenstvo podeziely obchod neprodlené po
jeho zjisténi.

povinné osoby,

Pro cinnost tfetich osob plati systém vnitinich smérnic obdobne.

8) opatfeni, kterd vyloudi zmateni nebo podstatné ztizeni zaji i vy ¢ i ti bezodkladnym splnénim
klienta

Splnénim pfikazu klienta se zde rozumi i dokonceni jakéhokoli obchodu, v némz je podezfeni na legalizaci vynosu z trestné
¢innosti a financovani terorismu.
Pokud hrozi nebezpedi, ze bezodkladnym splnénim pifkazu klienta by mohlo byt zmafeno nebo podstatné ztizeno zajisténi
vynosu z trestné c¢innosti nebo prostfedki urcenych k financovani terorismu, povinna osoba muze splnit ptikaz klienta tykajici se
podezielého obchodu nejdfive po uplynuti 24 hodin od pfijeti oznimeni podezielého obchodu (dile jen ,,OPO®) Finanénim
analytickjm ufadem Ministerstva financi CR (déle jen ,,FAU%). (Vyse uvedené nebezpedi vznika zejména tehdy, kdyz po provedeni
piikazu klienta se podezielé obchody dostanou mimo moznosti sledovani a pfipadného zajisténi statnich organa CR.)
Pokud navic $etfeni podeztelého obchodu vyzaduje pro svou slozitost delsi dobu, FAU muze rozhodnout:

e o prodlouzeni doby, na kterou se odklada splnéni pifkazu klienta, nejdéle vsak na dobu 72 hodin od pfijeti OPO FAU;

e o odloZeni splnéni piikazu klienta nebo o zajisténi majetku, ktery ma byt pfedmétem podezielého obchodu, u povinné

osoby, u niZ se tento majetek nachézi, az na dobu 72 hodin.

Splnéni piikazu klienta se neodklada v piipade, Ze tento odlozit nelze, (zejména u operaci provadénych elektronickymi platebnimi
prostiedky), nebo Ze by takové odlozeni mohlo zmafit nebo jinak ohrozit Setfeni podezfelého obchodu. Pokud obchod probéhl
do doby podani OPO, oznamovatel sdéli informaci o uskutecnéni obchodu pifmo v tomto oznameni, pokud k uskute¢néni
obchodu doslo pozdéji, poda oznamovatel informaci s odkazem na podané oznameni a v ni sdéli pfesny termin uskutecnéni
transakce.

Oznameni podezielého obchodu (OPO)

Je tfeba ucinit bez zbyte¢ného odkladu, nejpozdéji do péti kalendafnich dnu od zjisténi obchodu. Vyzaduiji-li to okolnosti pfipadu,
zejména hrozi-li nebezpedi z prodleni, je oznamovatel povinen ministerstvo upozornit ihned po zjisténi podezielého obchodu.
Osoba, ktera zjistila podezfely obchod, postupuje informaci podle bodu 6.

Odmitnuti provedeni pfikazu
Pokud by splnénim piikazu klienta mohlo byt zmafeno nebo podstatné ztizeno zajisténi vinosu, odmitne provedeni pifkazu, a to
na dobu do uplynuti 24 hodin od pfijet{ oznameni podezfelého obchodu ministerstvem.
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povinnosti podle § 24

Povinna osoba a pracovnici Spole¢nosti postupuji podle bodu 6 a podle bodu 8.
Osobu zodpovédnou za plnéni oznamovaci povinnosti a k zajist’ovani prabézného styku s ministerstvem a jeho zastupce uréi
pfedstavenstvo Spolecnosti.

10) v pfipadech uvedenvch v § 252 odst. 4 popis dopliikovych opatfeni k dé¢innému zvladani rizika legalizace vynosu z trestné

¢innosti nebo financovani terorismu.

Povinna osoba nevlastni dcefiné spolecnosti (ani nema pobocky) na uzemi statd, které nejsou ¢leny Evropské unie nebo
Evropského hospodatského prostoru.

Dalsi povinnosti povinné osoby

o

Pfedchazeni nejcastéj$im pochybenim
Spolec¢nost se dusledné df zjisténimi CNB z cilenych kontrol v oblasti boje proti legalizaci vynost z trestné ¢innosti a financovani
terorismu.

Skoleni zaméstnanct

Vsichni pracovnici povinné osoby, ktefi se mohou pfi vykonu své pracovni ¢innosti setkat s podezfelymi obchody, jsou povinni
pfed zahdjenim pracovni c¢innosti (na zaklade pracovni ¢i jiné smlouvy) pro povinnou osobu absolvovat skoleni z problematiky
opatfeni k pfedchazenf legalizaci vinosu z trestné ¢innosti a financovani terorismu (AML).

Dale jsou povinni periodicky nejméné jedenkrat v prabéhu 12 kalendarnich mésict toto $koleni opakovat. Povinna osoba vede
evidenci o tcasti a obsahu skoleni nejméné po dobu 5 let od jejich konan.

Informacni povinnosti Spole¢nosti

Spoleénost na zadost sdéli FAU v jim stanovené lhité ddaje o obchodech souvisejicich s povinnosti identifikace nebo ohledné
nichz FAU provadi $etfent, predlozi doklady o téchto obchodech, nebo k nim umozni piistup povéfenjm zaméstnancam FAU pii
provéfovani oznameni a poskytne informace o osobach, které se jakymkoliv zptusobem tcastnily takovychto Obchoda.

Kontaktni osoba

V oblasti opatfeni proti legalizaci vynost z trestné ¢innosti a financovani terorismu zastupuje Spole¢nost pfed FAU a CNB
p p g y puje Sp p

pfedstavenstvo nebo jim povéfena osoba.

Kontaktnf osoba je v této souvislosti povinna:
e  piijimat a analyzovat interni hlaseni podezfelého obchodu s cilem vyhodnotit, zda se jedna o podeziely obchod,

e plnit za Spole¢nost informacni povinnost vici FAU,
e zajituje prabézny styk s FAU.
Kontaktni osoba je dale povinna:
e  zajist’ovat archivaci dokumentace tykajici se podezfelych obchodt.

Osoba povéfena vykonem compliance, tj. Compliance Officer povéfeny Spole¢nosti v souladu s vnitinim pfedpisem Spolecnosti
upravujicim prevenci trestnépravni odpovédnosti ve Spolecnosti, je povinna sledovat aktualni vyvoj v oblasti boje proti prani
$pinavych pené¢z a doporuceni Financial Action Task Force on Money Laundering a ostatnich mezindrodnich organizaci ¢innych v
oblasti boje proti prani spinavych penéz a zabezpecuje soulad vnitinich pfedpisi Spolecnosti s platnymi pravnimi piedpisy.

O urteni kontaktni osoby ve vztahu zastupovani Spole¢nosti k FAU a CNB a jeji zméné& informuje Spole&nost
neprodlené¢ FAU s uvedenim jména, pfijmeni, pracovniho zafazeni, a udaji pro spojeni vcetné telefonického a
elektronického. O urceni kontaktni osoby a jeji zmén¢ informuje Spole¢nost pracovniky Spole¢nosti. Pracovnici Spole¢nosti jsou
povinni poskytnout kontaktn{ osob¢é pozadovanou soucinnost a fidit se jejimi pokyny.

Zavére¢na ustanoveni

Tento vnitini pfedpis muaze byt aktualizovan pfedstavenstvem Spole¢nosti.

Tento vnitini pfedpis je ulozen v sidle Spole¢nosti.

V Prostéjove dne 1.1.2020

Svamberk.com, SE

JUDr. Bohuslav Svamberk, &len pfedstavenstva
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